| Unidad ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03

Administrativa

Especial de
BOGOT’\ | ‘ FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD

Servicios
Publicos

1. OBJETO:

Definir las actividades para defender los derechos e intereses legales de la Unidad
Administrativa Especial de Servicios Publicos, en desarrollo de los procesos judiciales en
donde se encuentre vinculada la entidad.

2. ALCANCE:

Aplica para la representacion judicial de la Unidad Administrativa Especial de Servicios
Pablicos — UAESP. Comienza con la asignacion de procesos para ejercer de manera
oportuna y adecuada la representacion judicial de la Unidad Administrativa Especial de
Servicios Publicos — UAESP, ante los despachos judiciales, defendiendo y garantizando
los intereses de la entidad, velando, ademas por los derechos de los ciudadanos y termina
con la transferencia del expediente virtual al archivo central.

3. DEFINICIONES:

Demanda: Escrito en el cual se evidencia el ejercicio de un derecho, ante juez
competente.

Demandado: Refiere a una persona natural o juridica contra quien se dirige la demanda.

Demandante: Refiere a una persona natural o juridica que comparece a un despacho
judicial para hacer valer sus pretensiones.

Notificacion: Acto mediante el cual se pone en conocimiento de los sujetos procesales el
contenido de las providencias judiciales y tiene como finalidad garantizar los derechos de
defensa, contradiccion y debido proceso.

Poder: Documento mediante el cual el representante legal de la Entidad, o quien se
encuentre debidamente delegado para ello, faculta a un abogado para que actie como
agente de la Entidad en defensa de los intereses de esta.

Sentencia: Decision de fondo adoptada por autoridad
competente sobre un asunto colocado bajo su conocimiento.

SIPROJ: Es una herramienta desarrollada en ambiente web, que permite acceder en
cualguier momento a la informacién de los procesos y actuaciones de todos los
organismos, organos y entidades del Distrito Capital, desde cualquier sitio conectado a
Internet.

4. NORMATIVA:

NUMERO DESCRIPCION

Ley 599 de 2000 Cédigo Penal.
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| Unidad ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03

Administrativa

Especial de V14
BOGOT’\ sfﬁm,ol«,d( FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD
[ Piblicos
NUMERO DESCRIPCION
Ley 600 de 2000 Cadigo de Procedimiento Penal. (Escritural).
Ley 906 de 2004 Cadigo de Procedimiento Penal. (Oralidad).

Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Ley 1437 de 2011 Administrativo.

Ley 1564 de 2012 Cddigo General del Proceso y se dictan otras disposiciones.

Decreto Ley 3743 de 1950 Cédigo Sustantivo del Trabajo.

Por la cual se establecen los parametros para la administracion,
Resolucion 104 de 2018 seguridad y la gestion de la informacion juridica a través de los
sistemas de informacion juridica.

5. LINEAMIENTOS DE OPERACION:
No aplica

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
5.1 | PROCESOS EN CONTRA DE LA ENTIDAD
Recibir la notificacion (Rseupbrgﬁzggrte IUd'C('jaeJ
del proceso judicial Sistema de
Gestién Asuntos_, Legales por o
. delegacion) Comunicacion
Recibe del despacho | Documental o
1|05 e oficial  externa,
judicial la_notificacion del Profesional lider — | fisica o virtual
auto admisorio de la | Correo electrénico Técnico Operativo
demanda o] del | institucional Subdireccion P de
mandamiento de pago. Asuntos Legales
Asignar el asunto al
profesional que ejercera Correo electrénico
la defensa de los institucional Representante judicial
derechos e intereses de (Subdirector de
2 la Unidad Asuntos Legales por | Comunicacion
. delegacion) oficial interna
. - Sistema de
Asigna la solicitud de Gestion
conciliaciéon  extrajudicial Profesional lider grupo
: Documental S
al profesional del derecho defensa judicial de la
que corresponda. Subdireccion de
Asuntos Legales
Registrar la demanda en | SIPROJWEB Profesional del derecho
el aplicativo designado
SIPROJWEB vy efectuar | GAL-IN-04 Subdireccion de Exoediente
3 |la creacion del | Registro y | asuntos Legales Vir[t)ual
expediente virtual Actualizacion
Sistema de | Técnico Operativo
Registra la demanda en el | Informacién de | Subdireccion de
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‘ f,f(’;”("‘:gm”w ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03
Especial de
BOGOT’\ g FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD V14
I Pablicos
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
aplicativo SIPROJWEB vy | Procesos Asuntos Legales
crea el expediente virtual | Judiciales-
en el Sistema de Gestion | SIPROJWEB
Documental de acuerdo
con los lineamientos Sistema de
establecidos por la | Gestion
entidad. Documental

Solicitar informacion

Solicita informacion a la

Profesional del derecho

Comunicacion
oficial interna

. Correo electrénico . GAL-FM-47
4 | dependencia responsable | .~ . " designado I,
institucional . . Requerimiento
de acuerdo con las Subdireccion de | . -
. - Insumo  tecnico
competencias funcionales asuntos Legales
para defensa
a su cargo. Fe
judicial
SIPROJWEB
Contestar lademanda GAL-IN-04 o
Registro y Comunicacion
P Actualizacion oficial
Contesta en los términos | .. fesional del h
revistos por la Ley, bajo Slstema_, de Pro_esmna del derecho .
P . X ' Informacién de | designado GAL-FM-46 Hoja
los lineamientos de Ia . -
5 : - Procesos Subdireccion de | de Control para
Subdireccion de Asuntos dicial |
Legales, con los soportes Judiciales- asuntos Legales procesos
' SIPROJ WEB judiciales y
que entregue la I
. conciliaciones
dependencia que conoce L
extrajudiciales
del asunto. .
Sistema de
Gestion
Documental
Analizar la procedencia
de la conciliacién .
judicial Sesion Comité de | -rofesional del derecho | GAL-FM-43,
s designado Certificacion
6 Conciliacion de . - -
. . - Subdireccion de | Comité de
Analiza la procedencia de | Defensa Judicial o
o O asuntos Legales Conciliacion
conciliacion judicial
cuando a ello haya lugar.
Recibir notificacion de | Registro fallo Correo
la sentencia de primera | primera instancia Institucional
instancia en aplicativo
SIPROJWEB Profesional del derecho Providencia
Dentro del respectivo desianado judicial
7 | proceso el despacho | GAL-IN-04 Subgireccién de
judicial de primera | Registro Y | asuntos Legales GAL-FM-46 Hoja
instancia se notifica y | Actualizacion 9 de Control para
pone en conocimiento de | Sistema de procesos
las partes la decisién | Informacion de judiciales y
judicial. Procesos conciliaciones
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‘ E{(’;'-:l’ffmw ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03
Especalde FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD V14
BOGOT,\ Servicios
I Publicos
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Judiciales- extrajudiciales
SIPROJWEB
SIPROJWEB
Analizar la sentencia
GAL-IN-04 Subdirector Profesional c R
. L . . omunicacion
Analiza la decision | Registro y | Lider grupo defensa - .
o o I oficial a través
judicial, en caso de ser | Actualizacién judicial y. del  cual  se
8 | desfavorable a los | Sistema de | Profesional del derecho | .
) . . . interpone el
intereses de la Unidad | Informacion de | designado
. - Recurso ante
presenta los recursos | Procesos Subdireccion de
. s Juez competente
pertinentes dentro del | Judiciales- asuntos Legales
término de ley. SIPROJWEB
Recibir notificacion sRengit(;(; insta];f::lilg
sentencia de segunda eng aplicativo Providencia
instancia SIPROJWEB judicial
Dentro del respectivo GAL-IN-04 Profesional del derecho | GAL-FM-46 Hoja
proceso el despacho Registro Subdireccion de | de Control para
9 | judicial de segunda gistro - Y| asuntos Legales procesos
d . o Actualizacion .
instancia se notifica vy | .. judiciales y
o Sistema de N
pone en conocimiento de o conciliaciones
.. | Informacién de L
las partes la decision extrajudiciales
judicial Procesos
' Judiciales-
SIPROJWEB
e * manie e
Subdirector de Asuntos | pago oficioso:
- Legales Comunicacion al
Da cumplimiento a la
) . X ordenador  del
sentencia, si la sentencia
o ; gasto y soportes
judicial debidamente . )
. . . Profesional del derecho | correspondientes
ejecutoriada obliga al ; L
A Subdireccion de
pago o devolucién de asuntos Legales
dinero, se adelanta un 9 P
trdmite de pago oficioso o Tramite de
10 pag pago por
bor solicitud del Subdirector solicitud del
beneficiario, comunicando . o
dependencia beneficiario:

al ordenador del gasto en
un término no mayor a 15
dias habiles.

En el caso que Ila
providencia judicial
ejecutoriada ordene una
obligacién de dar, hacer o

correspondiente

Comunicacion al
ordenador  del
gasto y soportes
correspondientes
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BOGOT/\

| Unidad
Administrativa
Especial de
Servicios

I Publicos

ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A

FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD

GAL-PC-03

No

ACTIVIDADES

PUNTO DE
CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

la Unidad
adoptara las medidas
necesarias dentro del
plazo méximo de 30 dias
habiles siguientes a su
ejecutoria.

no hacer,

Nota: Para efectos de
cumplimiento de la
sentencia, se debe tener
en cuenta el
procedimiento contenido
en el Decreto Unico del
Sector Hacienda y Crédito
Publico N° 1068 de 2015.

11

Notificar al Despacho
Judicial del
cumplimiento de la
sentencia y cerrar el
proceso

Una vez cumplido Ila
sentencia (pago de
sentencia, obligacién de
dar o hacer o no hacer),
se notifica al Despacho
Judicial correspondiente
el cumplimiento de la
misma.

Posteriormente debe
terminarse el proceso en
el aplicativo SIPROJWEB.

Sistema de
Gestion

Documental

SIPROJWEB
GAL-IN-04

Registro y

Actualizacién
Sistema
Informacién
Procesos
Judiciales-
SIPROJ WEB

de
de

Profesional del derecho

Subdireccion
asuntos Legales

de

Comunicacion
Oficial Externa

12

Realizar |la transferencia
del expediente virtual al
archivo central

Transfiere el expediente
virtual una vez se termine
el tiempo de -custodia,
segun la TRD.

Técnico
Subdireccion
asuntos Legales

operativo

de

GDO-FM-11
Inventario
Documental

GAL-FM-46 Hoja
de Control para
procesos
judiciales y
conciliaciones
extrajudiciales

5.2

PROCESOS INICIADOS A

FAVOR DE LA ENTI

DAD

Recibir por parte de la

Direccion o] las
Subdirecciones de la
UAESP la solicitud de

Correo electrénico
institucional

Sistema de

Director
Subdirectores
UAESP

(@
de

0
la

Comunicacion
oficial interna
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‘ gfhﬁ‘:f;mv.w ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03
Especial de
BOGOT’\ g FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD V14
I Publicos
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
iniciar la accion legal | Gestion
correspondiente a favor | Documental
de la Entidad
Una vez se establezca la
necesidad por parte de la
dependencia se continta
con la actividad 2 si hay
merito para iniciar
proceso judicial.
Asignar el caso litigioso Representante judicial

Asigna a un Profesional

Correo electrénico

(subdirector

de

Asuntos Legales por

del derecho de Ila institucional delegacion) L
. i Comunicacion
2 | Subdireccibn de Asunto | . S
._ | Sistema de . . oficial interna
Legales el asunto materia Gestion Profesional Lider grupo
de litigio judicial para la Documental defensa judicial de la
declaratoria de derechos Subdireccion de
a favor de la Unidad. Asuntos Legales
Analizar la procedencia
de la conciliacion
extrajudicial, cuando
haya lugar Sesién del Comité | Profesional del derecho GALFM43
o ; L Certificacion
de Conciliacion y | Subdireccion de o
3 . . - Comité de
Analiza la procedencia en | Defensa Judicial y | asuntos Legales o
it L O SN Conciliacion
el Comité de Conciliacién | Extrajudicial judicial
de acuerdo con lo
establecido en la
Resolucién 056 de 2019.
SIPROJWEB Constancia  de
recibido de la
GAL-IN-04 demanda en .eI
. despacho judicial
Registro y
Interponer la demanda | Actualizacién
ol ) Proceso creado
judicial Sistema de fesional del d h I
Informacion de Pro esional del derecho | en e
4 . Subdireccion de | SIPROJWEB
Radica la demanda ante | Procesos
la jurisdiccién | Judiciales- asuntos Legales GAL-EM-46 Hoia
competente. SIPROJWEB )
de Control para
Sistema de procesos
Gestion judiciales ~ y
Documental conciliaciones
extrajudiciales
Registrar la demanda en | SIPROJWEB Profesional del derecho | SIPROJWEB
5 el aplicativo designado
SIPROJWEB vy crea el Subdireccion de | Sistema de
expediente virtual GAL-IN-04 asuntos Legales Gestion
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‘ E{(’;lﬂmw ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03
Especalde FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD V14
BOGOT,\ Servicios
I Publicos
PUNTO DE
No ACTIVIDADES CONTROL RESPONSABLE REGISTRO
Registro y Documental
Registra la demanda en el | Actualizacién Técnico Operativo
aplicativo SIPROWEB vy | Sistema de | Subdireccién de
crea el expediente virtual | Informacion de | Asuntos Legales
en el aplicativo de gestion | Procesos
documental de acuerdo | Judiciales-
con los lineamientos | SIPROJ WEB
establecidos por la
entidad. Sistema de
Gestion
Documental
Registro fallo Correo
Recibir notificacion la | primera instancia Institucional
sentencia de primera | en aplicativo
instancia SIPROJWEB . .
Providencia
Dentro del respectivo | GAL-IN-04 Profe.3|one.ll,del derecho | judicial
6 | proceso el despacho | Registro y Subdireccion de :
o X L asuntos Legales GAL-FM-46 Hoja
judicial de primera | Actualizacion U
d . r ) judicial de Control para
instancia se notifica y | Sistema de
- e procesos
pone en conocimiento de | Informacion de LA
D judiciales y
las partes la decision | Procesos I
I o~ conciliaciones
judicial. Judiciales- udicial
SIPROJ WEB extrajudiciales
. . SIPROJWEB
Analizar la sentencia Subdirector Profesional
. o GAL-IN-04 Lider grupo defensa | Comunicacién
Revisa la decision judicial, X S o .
Registro y | judicial oficial a través
en caso de ser L
7 | desfavorable a los Aptuahzauon _ Qel cual se
intereses de la Unidad Sistema de | Profesional del derecho | interpone el
resenta oS recUrsos Informacion de | designado Recurso ante
pertinentes dentro  del Procesos Subdireccion de | Juez competente
{')érmino de le Judiciales- asuntos Legales
Y. SIPROJ WEB
Registro fallo
sentencia de segunda P
; . SIPROJWEB
instancia . .
Providencia
Dentro del respectivo GAI‘.'IN'04 Profesional del derecho judicial
8 proceso el despacho Reglst_r ° Y| subdireccién de
judicial  de  segunda | Actualizacion asuntos Legales GAL-FM-46 Hoja
Jinstancia e notifi(g:a Sistema de 9 de Control para
one en conocimiento d()a/ Informacion de procesos
IFz)as artes la decision Procesos udiciales y
'udicigl Judiciales- conciliaciones
J ' SIPROJ WEB extrajudiciales
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BOGOT/\

| Unidad
Administrativa
Especial de
Servicios

I Publicos

ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A
FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD

GAL-PC-03

V14

No

ACTIVIDADES

PUNTO DE
CONTROL

RESPONSABLE

REGISTRO

Seguimiento del
cumplimiento de la
sentencia a favor vy

cierre del proceso

Realiza el seguimiento del
cumplimento de la
sentencia a través de
informe y realiza el cierre

SIPROJWEB

GAL-IN-04
Registro
Actualizacion
Sistema
Informacién
Procesos
Judiciales-

y

de
de

Profesional 0
Subdirector
dependencia
correspondiente

Profesional del derecho
Subdireccioén de

Comunicacion
oficial interna

del proceso en el

aplicativo SIPROJWEB.

SIPROJ WEB asuntos Legales.

10

Realizar la transferencia
del expediente virtual al

archivo central

Transfiere el expediente
virtual una vez se termine
el tiempo de custodia,

segun la TRD.

GDO-FM-11
Inventario
Documental

Técnico operativo
Subdireccion de
asuntos Legales

GAL-FM-46 Hoja
de Control para
procesos
judiciales y
conciliaciones
extrajudiciales

7.

CONTROL DE CAMBIOS:

Version

Fecha

Descripcion de la modificacion

1 20/10/2010

Version inicial

2

31/10/2011

Se incluye lineamiento para actuaciones relacionadas con
procesos penales.

30/11/2012

Se ajusté el nombre del proceso y codigo quedando SO-GAL-
PCTIPJ-01, se ajustaron los nombres de los “cargos
responsables” dentro del procedimiento, se modificd el numeral
9 descripcién del procedimiento, se modifica el flujopgrama.

20/11/2014

Se ajusta el alcance del procedimiento, en el acépite de
insumos se incluyeron nuevos y se eliminaron tres, en
productos, se incluyeron cuatro nuevos, en el capitulo
definiciones, se ajusta la redaccién de algunas y de referencias
nuevas. Se ajustan y agregan responsabilidades y autoridad y
se incluye la categoria de Técnico Operativo-Judicial,
Secretaria Ejecutiva, Auxiliar Administrativo, se incluyen
nuevos lineamientos o politicas de operacién. Se ajusta en el
capitulo Descripcion del procedimiento la actividad N2 1 pasa a
ser la 5 y se denomina “Recepcionar peticion”. Se agrega la
actividad denominada 2 “Citar Comité de Conciliacion”. Se
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| Unidad ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03

Administrativa

Especial de 03

Version Fecha Descripcion de la modificacion

agrega la actividad 3 denominada “Analizar caso”. Se agrega la
actividad 4 denominada “Presentar casos al comité”. La
actividad 5 que antes era la 1 se cambia en su titulacién y se
denomina ahora “Recibir notificacion de la demanda” y se
ajusto el orden de numeracion. Se modifico las actividades 3 y
4 en cargo responsable, registro, punto de control. Se adicion6
la actividad 6. “Repartir proceso”. Se eliminan los que eran el
paso N° 2y 3y el paso N° 4 pasa a ser el 7 “Solicitar el original
de la demanda en la ventanilla de correspondencia-préstamos”.
Se elimina el paso N° 5 y pasa a ser el 8 “Crear carpeta virtual
en el aplicativo de Gestion Documental”. El paso 7 pasa a ser
el 9 y se modifica en su nombre “Otorgar poder”. El paso 8
pasa a ser el 10 “Analizar llamamiento en garantia”. El paso 9
pasa a ser el 11 “Contestar demanda”. El paso 10 pasa a ser el
12 “Adelantar actuaciones”. Se crea un paso 13 denominado
“Archivar proceso”.

Se ajusté el objetivo y el alcance del procedimiento. En el
capitulo de productos, en el segundo producto registrado se
agrego las palabras “o arbitral”, mientras que se modificd el
cuarto registrado. En el numeral 5 Normatividad, se reviso el
formato del normograma y se incorporaron las normas que se
considerd necesario registrar. En el capitulo 6 definiciones se
incorporé la definicibn de *“archivo” y se ajustd la de
llamamiento en garantia. En el capitulo 7 Autoridad y
5 responsabilidad se incorpor6 una actividad a cargo de la
Directora General, y se registraron otras que quedan bajo la
30/11/2015 | responsabilidad del profesional que ejerce la Secretaria
Técnica del Comité de Conciliacién. Igualmente, se incorporé
una actividad en el titulo Técnico Operativo Judicial, “Secretaria
Ejecutiva, Auxiliar Administrativo”. En el numeral 8, se
efectuaron ajustes a los lineamientos descritos en las vifietas 1
y 6. En el capitulo 9, pasos 1 Recepcionar peticion y 2 Citar
Comité, se efectuaron ajustes en la descripcién de la actividad
y en el cargo responsable. En el paso 3 analizar caso, se
incorpor6é un punto de control. En el paso 12 Adelantar
actuaciones, se realizaron ajustes frente al cargo responsable.

Se considerd necesario y conveniente ajustar el texto del
procedimiento, con la finalidad de precisar, entre otros
aspectos, las actividades, los responsables, los controles y los
registros que se generen con ocasion del desarrollo de la
actividad de la representacion judicial al interior de la UAESP.
Igualmente, se genera un procedimiento de mas facil
6 27/12/2016 | comprensién, suprimiéndose titulos tales como los insumos, los
productos, la normatividad, los lineamientos o politicas de
operacion y el flujograma.
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| Unidad
Administrativa

BOGOT/\ | &”

Publicos

ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03

FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD

Version

Fecha

Descripcion de la modificacion

Se dividieron los pasos del procedimiento en dos subtitulos:
“Procesos en contra de la Entidad” y “Procesos iniciados a
favor de la Entidad”, con el consecuente ajuste de cada
actividad.

30/05/2017

Atender recomendacion efectuada por la Contraloria de Bogota
D.C., en desarrollo de la auditoria regular adelantada por dicho
organo de control para la vigencia 2015, por la cual se creo el
instructivo para la conciliacion de litigios y demandas, el cual
debe asociarse al Procedimiento Atencién de Procesos
Judiciales a favor y en Contra de la Entidad.

05/10/2018

Se actualiza el numeral 4 del procedimiento, se incluyen puntos
de control y se actualizan actividades y registros.

19/07/2019

Se actualiza el procedimiento en el numeral 4.1 procesos
fallados en contra de la Unidad, se agrega la actividad No 4,
teniendo en cuenta lo establecido en el Decreto Distrital 838 de
2018.

10

17/01/2020

Revisada la matriz de riesgos del Proceso de Gestion de
Asuntos Legales, se determiné modificar el riesgo relacionado
con la gestion judicial, ajuste que, entre otros aspectos, requirid
el fortalecimiento de los controles, razén por la cual, se hace
necesario incorporar dichos controles en el Procedimiento para
la Atencion de Procesos Judiciales en Favor y en Contra de la
Entidad. Lo anterior, con el propdsito de guardar consistencia
entre los controles registrados en dicha matriz de riesgos, como
en el sefialado procedimiento.

De la misma forma, se ajusté la actividad 7 del numeral 4.1 del
procedimiento.

Finalmente, se incorporan registros, conforme a los controles
incorporados en el procedimiento.

11

23/12/2020

En atencion a los resultados del informe del FURAG I
relacionados con la politica de la defensa judicial, se incorporé
en el titulo 4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES, una actividad
asociada al cumplimiento de sentencias judiciales y laudos
arbitrales, de conformidad con lo establecido sobre el particular,
en el Decreto Unico del Sector Hacienda y Crédito Publico N°
1068 de 2015.

Igualmente, en desarrollo del principio de autogestion, se revisé
el contenido del procedimiento y se efectuaron los ajustes que
se considero necesario realizar.

12

15/07/2021

Se ajusta el procedimiento respecto del objetivo, alcance,
definiciones, actividades, responsables y registros, teniendo en
cuenta los compromisos establecidos en el plan de accion de la
herramienta de autodiagndstico del FURAG, politica de defensa
judicial del MIPG
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| Unidad
Administrativa

ATENCION DE PROCESOS JUDICIALES A GAL-PC-03

Especial de FAVOR Y EN CONTRA DE LA ENTIDAD V14
BOGOT/\ | ihio 0 o
[ Piblicos
Version Fecha Descripcion de la modificacion
13 13/08/2021 | Se ajusta el procedimiento vinculando el documento GAL-IN-04
Registro y Actualizacion Sistema de Informacion de Procesos
Judiciales-SIPROJ WEB, como punto de control para orientar el
manejo del aplicativo.
14 Se incluye el registro GAL-FM-46 Hoja de Control para
procesos judiciales y conciliaciones extrajudiciales en las
25/03/2022 | actividades que generan soportes de archivo en el expediente.
Asi mismo se incluye el formato GAL-FM-47 Requerimiento
insumo técnico para defensa judicial para solicitud de
informacion a las dependencias de la UAESP
8. AUTORIZACIONES:
NOMBRE CARGO FIRMA
Juan Camilo  Moreno
Morales Técnico Subdireccion /JM@M{T
Asuntos Legales .
. Guillermo Fernando Varén | Contratista ~ Subdireccién | €= 7 =+% —
Elaboré R’ ,
Revisé Hernandez Asuntos Legales N
) Profesional ~ Subdireccion | (©&fort=
Deicy Astrid Beltran Angel | Asuntos Legales
Fernando Salazar Rueda Contratista Subdireccion
Asuntos Legales e
Carlos Arturo Quintana Subdirector Asuntos
Legales
Astro
Revis6 Luz Mary Palacios Castillo ProfeS|onaI_ Qﬂcma Asesora Jiz Hox Poler
de Planeacion
German Guillermo | Contratista Oficina Asesora | ’
Sandoval Pinzon de Planeacion _f |
. Yesly Alexandra Roa | Jefe Oficina Asesora de| “~
Aprobo -
Mendoza Planeacion
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